
1.	 Épreuve uniforme en langage d’enseignement et littérature.
2.	 Épreuve synthèse de programme.

Trimestre         			    Techniques de bureautique, spécialisation en Coordination du travail de bureau  412.AA

1
109-101-MQ

Activité physique 
et santé

1-1-1

601-101-MQ
Écriture 

et littérature
2-2-3

604-10X-MQ
Anglais
2-1-3

412-APR-DM
Analyse de

la profession
2-1-2

412-BUR-DM
Outils de

bureautique
1-3-3

412-CAB-DM
Correspondance

adm. bilingue
1-2-3

412-TBE-DM
Tableur 

électronique
1-2-2

 412-TT1-DM
Traitement

de l’info. text. I
1-2-2

2
340-101-MQ
Philosophie
et rationalité

3-1-3

601-102-MQ
Littérature

et imaginaire
3-1-3

604-FPX-DM
Anglais
2-1-3

412-BPE-DM
Bilan pers. 

et recherche 
d’emploi

1-2-2

412-CAF-DM
Communication 

d’affaires 
(lang. mat.)

1-2-2

412-RAF-DM
Rédaction 

administrative
1-3-3

412-TT2-DM
Traitement

de l’info. text. II
2-2-3

Cours 
complémentaire

(domaines 1-2-3-4-6)
3-0-3 ou 2-1-3

Stage en milieu de travail

3
340-102-MQ
L’être humain

3-0-3

601-103-MQ
Littérature 

québécoise1
3-1-4

401-BUR-DM
Structure et droit

de l’entreprise
1-2-3

412-EPE-DM
Élaboration 
de projets  
en éditique

1-2-2

412-GBD-DM
Gestion de base  

de données
1-2-2

412-GDA-DM
Gestion de  

documents adm.
1-2-2

412-PRD-DM
Outils 

de production  
de documents 

1-2-2

Cours 
complémentaire

(domaines 1-2-3-4-6)
3-0-3 ou 2-1-3

4
601-400-DM

Français  
programmes 
de gestion

2-2-2

350-RP1-DM
Relations 

professionnelles
1-2-1

410-BUR-DM
Comptabilité 
informatisée

2-3-3

412-AT1-DM
Automatisation 

des tâches I
2-3-3

412-PPD-DM
Planification 

et prod.
de documents

2-3-4

604-TB1-DM
Comm. et rédaction 

d’aff. angl. I
2-3-3

Stage en milieu de travail

5  
109-102-MQ

Activité physique
et efficacité

0-2-1

340-400-DM
Philosophie

3-0-3

412-AT2-DM
Automatisation 
des tâches II

2-3-3

412-FSP-DM
Formation 
et support 

au personnel
2-3-3

412-REP-DM
Résolution

de problèmes
2-1-2

412-PDT-DM
Procédures 
de travail 

2-1-3

604-TB2-DM
Comm. et rédaction 

d’aff. angl. II
2-3-3

6
109-103-MQ

Activité physique
et autonomie

1-1-1

412-CRM-DM
Coordination 

des ressources
matérielles

1-2-3

412-GRH-DM
Coordination 

des ressources
humaines

2-3-3

412-PFE-DM
Projet de

fin d’études
0-3-3

412-ESP-DM
Intégration des 
compétences2

(ESP)
0-6-3

412-ACP-DM
Organisation  

d’activités
professionnelles

1-2-3

412-CPS-DM
Conception de  

projets spécialisés
2-4-4


